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Na temelju Clanka 18. st.1. Statuta Saveza Slovaka u Republici Hrvatskoj (u daljnjem tekstu:
Statut) lzvr$ni odbor Saveza Slovaka u Republici Hrvatskoj, na sjednici odrzanoj dana
10. studenog 2023. godine, donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVA

Clanak 1,

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka nabava (u nastavku teksta: Pravilnik)
utvrdeni su nadini postupanja i ugovaranja prilikom nabave robe, usluga i radova koje u
svome radu provodi Savez Slovaka u Republici Hrvatskoj (u nastavku teksta: Narugitel;).

U provedbi postupaka nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vazece zakonske i podzakonske akte, kao 1 interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona,

Clanak 2.

Naruéitel] je obvezan postupati po nadelu izhjegavanja sukoba interesa. Navedeno
Zznaci da se iz postupka, §to ukljuéuje i sklapanje ugovora/izdavanje narudZbenice moraju
izuzeti osobe koje su u sukobu interesa u odnosu na povezana drutva' i povezane osobe’,
osim u sluéaju ako je povezano drudtvo odnosno povezana osoba (obuhvaéeno terminom:
povezani subjekti) jedino koje moZe isporuditi robu, radove ili usluge zbog tehnickih razloga
ili razloga postojanja isklju¢ivih prava na predmetu koji se nabavlja, a §to je Naruéitelj duzan
1 dokazati.

Sukob interesa 1zmedu NaruCitelja i povezanih subjekta obuhvaéa situacije kada
predstavnici Narutitelja®, koji su ukljugeni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na
ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi
osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru
postupka, i to:

I. ako predstavnik Naruéitelja istodobno obavlja upravljadke poslove u povezanom subjektu,
ili
2. ako je predstavnik Naruéitelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na

temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga povezanog subjekta s vise od
0,5 %.

3. ako je rijec o srodnicima po krvi u uspravnoj liniji ili u poboénoj liniji do detvrtog stupnija,
srodnicima po tazbini do drugog stupnja, braénog ili izvanbraénog druga, bez obzira na to Jeli
brak prestao, te posvojitelje i posvojenike predstavnika Naruéitelja kada se radi o elniku te
¢lanu upravnog, upravljatkog ili nadzornog tijela Narugitelja.

' Kako 10 definiraju pravila opéeg poreznog prava, a koji predstavljaju ponuditelja i &lanove zajednice gospodarskih
subjekata.

* Dbuhvaéa povezane osobe kiko to definiraju pravilu opécg poreznog prava, te srodnike po krvi u pravoj lindji ili u pobofnoj
limiji do Setvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, braénog ili izvanbraénog druge, bez obzira na to je li brak
prestan, te posvojitelie § posvojenike predstvnika Narogitelja kada se radi o Eelniky 12 &lanu upravnog, upravlijadkog il
nadzornog tijela Naméitelja.

* Obuhvaéa elnika te &lana upravnog, upravliackog i nadeomog tijela Naru@itelja, lana struénog povierenstva =a nabavu
(ako je ono osnovao i djeluje), drugu osobu koja je ukljuéena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje naruéitelia u
postupku nabave, te osobe kod pruateljs usluga nabave koji djeluju u ime Naruditelja.




lznimno, sukob interesa ne postoy ako je povezana osoba predstavnika Narucitelja
poslovne udjele, dionice odnosno druga prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju,
odnosno u kapitalu povezanog subjekta s vise od 0,5 %, stekla u razdoblju od najmanje dvije
godine prije imenovanja odnosno stupanja na duZnost predstavnika Narucitelja s kojim je
povezana te ako je opravdana primjena posebnog postupka nabave iz Clanka 3. ovog
Pravilnika.

Clanak 3.

Naruéitelj moe bez prethodne procedure uredene ovim Pravilnikom pripremiti i provesti
postupak nabave izravnim ugovaranjem ili izdavanjem narudZbenice s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru za postupke nabave ako su zadovoljeni slijedeci uvjeti:

- uiznimnim, obrazloZenim sluajevima, kada je potreba za Zurnim postupanjem nastala
zbog okolnosti koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti, izbje¢i niti otkloniti, a nisu
posljedica njegova djelovanja Vili propuitanja te se odnose na potrebu ofuvanja
ljudskog Zivota i zdravlja, imovine ili spre¢avanje daljnje Stete na imovini povezanoj s
ugovorom, ili

- ako ne postoji moguénost prikupljanja vise ponuda na trzistu jer je predmet nabave
iskljuéivo vezan uz odredeni gospodarski subjekt’ koji ga jedini moZe isporutiti
(zbog tehmickih razloga, primjerice meduoperabilnosti i/ili nadogradnje postojeceg
sustava ili razloga koji se odnose na zastitu posebnih ili iskljuéivih prava), pri éemu
Naruéitelj mora obrazloZziti razloge 1 okolnosti te odluku potkrijepiti odgovarajuéim
dokazom; ili

- ako je potrebno ugovoriti dodatne radove, robu ili usluge u odnosu na one 1z Ugovora
o nabavi robe, usluga ili radova, koji su nuZm za zavrSetak Ugovora. U navedenom
slucaju ukupna vrijednost dodatno ugovorenih radova, roba ili usluga ne prelaz 50%
ukupne vrijednosti osnovnog ugovera o nabavi. Pri sklapanju dodatka ugovoru
jediniéne cijene iz 0SNOVNOE UZOVOTa ne smiju s¢ povecavati,

- roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR

- javnobiljeznitkih 1 odvjetnickih  usluga, =zdravstvenih 1 socijalnih  usluga,
konzervatorskih usluga, hotelskih, restoranskih i catering usluga te usluga oglasavanja
na web portalima i prevodilackih usluga,

- usluga izrade promid?benih tekstova i objava u specyaliziramim Casopisima.

Clanak 4.

Za nabavu robe, usluga i radova ukupne procijenjene vrijednosti do 5.000,00 EUR
bez PDV-a, Narucitel) moZe po vlastitom izboru odabrati gospodarskog subjekta sposobnog
za 1zvrienje predmeta nabave.

Naruéitelj slobodno bira izmedu sklapanja ugovora o nabavi ili 1zdavanja
narudzbenice koja treba sadravati sve bitne odredbe u skladu sa Zakonom o obvezmim
odnosima.

(Clanak 5.

Za nabavu robe i usluga ukupne procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 EUR
bez PDV-a, kao i za nabavu radova ukupne procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00
EUR bez PDV-a, Narucitelj provodi postupak nabave s objavom poziva na dostavu ponuda
na mreznim stranicama Saveza Slovaka www. savez-slovaka.hr

Naruéitel] moZe, osim objavom poziva na dostavu ponuda na sluZbenoj stranici,
provesti postupak nabave 1 pozivom na dostavu ponude najmanje tri ili vide gospodarskih
subjekta po svom 1zboru kop obavljaju djelatnost vezanu uz predmet nabave.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog nadmetanja postupak nabave moze
se provesti i slanjem Poziva 1 manjem broju gospodarskih subjekata.

Naruéitelj slobodno bira nalin objave ili slanja poziva na dostavu ponude izmedu
stavka 1. stavka i1 2. ovog ¢lanka.

4 Gospodarski subjekt je firicka ili pravna osoba ili zajednica tih osoba koji na tristu nudi izvedenje radova vili posla,
iporuku robe il pruZanje usluga.



Clanak 6.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih
subjekata moZe se obavljati elektronickim sredstvima, putem ovlastenih pruzatelja postanskih
usluga ili njihovim kombiniranjem te ne smiju gospodarskim subjektima ograni¢avati pristup
nadmetanju.

Clanak 7.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude ili kao kriterij najnize
cijene ili kao jedan od kniterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude. Ukohiko je kriterij
odabira ckonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i razli€iti
kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tchnitke prednosti, estetske 1
funkcionalne osobine, ckoloske osobine, operativni troSkovi, ekonomiénost, datum isporuke i
rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.).

Clanak 8.

Postupak nabave zapotimje objavom poziva na dostavu ponuda na mreznim
stranicama Naruditelja ili pozivom na dostavu ponude najmanje tri ili vise gospodarskih
subjekta po svom izboru koji obavljaju djclatnost vezanu uz predmet nabave.

Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na
nacin da omoguéi podnoienje ponuda.

Ovisno o predmeti nabave, Poziv moze sadrzavati troskovnik, obrasce, predloske
zahtijevanih dokumenata, izjave 1 slicne dokumente, prijedlog ugovora, kao 1 skice, nacrte
planove, projekte, studije i sli¢ne dokumentc na temelju kojih su izradeni troSkovnici il
projektni zadaci odnosno sve potrebne podatke koji gospodarskim subjektima omogucuju
1zradu ponuda.

Clanak 9.

Narugitelj od gospodarskih subjekata Pozivom moze zahtijevati dokaze o nepostojanju
osnova za iskljucenje gospodarskih subjckata, uvijete sposobnosti te ostale zahtjeve i uvjete u
slu¢aju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti gospodarskih subjekata
za izviSenje odredenog ugovora/narudzbenice. U tu svrhu mogu se primijeniti odredbe
poglavlja Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta iz Zakona o javnoj nabavi
(NN120/161 114/22) (dalje: ZIN).

Takoder, Naruéitelj od gospodarskih subjekata Pozivom moZe zatraZiti odgovarajuce
vrste jamstva iz ZIN. Vrsta, sredstvo, visina 1 ostale uvjete jamstava Narucitel) odreduje u
Pozivu ovisno o potrebama i zahtjevima predmeta nabave.

Clanak 10.

Pri odredivanju (primjerenih) rokova za dostavu ponuda, Narutitelj uzima u obzir
sloenost predmeta nabave te vrijeme potrebno gospodarskim subjektima za pripremu
ponude. Rok za dostavu ponude ne moze biti kra¢i od 7 (sedam) dana od dana objave ili
slanja Poziva u kojem se navodi datum, ako je potrebno i vrijeme, do kojeg gospodarski
subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Iznimno. rok za dostavu ponuda moZe biti kra¢i od 7 (sedam) dana, ako postoje
opravdani razlozi vezani uz predmet nabave.

Clanak 11.
Otvaranje ponuda nije javno, osim ako u Pozivu na dostavu ponuda nije navedeno
drugatije.

Clanak 12.
Pod ponudom, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se pisana volja gospodarskog
subjekta da isporu¢i robu, pruzi uslugu ili 1zvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima
navedenima u Pozivu,



Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskome jeziku 1 latiniénom pismu, a
dostavlja se elektronikim sredstvima, osobno, putem ovladtenog pruzatelja poStanskih usluga
ili njihovim kombiniranjem.

Sve informacije o sadrzaju ponude. roku njezine valjanosti, naéinu izrade 1 dostave
ponude odreduje se Pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrZzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva i
ne smije th mijenjati ili nadopunjavat.

Clanak 13.

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici osobno ili putem ovlaitenog pruzatelja
postanskih usluga. Vrijeme i mjesto otvaranja ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu
ponuda. Na omotnici mora biti naznafeno:

- naziv 1 adresa Naruditelja

- naziv i adresa ponuditelja

- broj nabave

- naziv predmeta nabave

- naznaka ,,ne otvaraj™

O otvaranju ponuda sastavlja se odgovarajuci zapisnik.

Clanak 14.

Gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatme informacije, objadnjenja ili izmjene u
vezi s pozivom za dostavu ponuda tijekom roka za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruéitelj je obvezan odgovor,
dodatne informacije i objaSnjenja bez odgode, staviti na raspolaganje na isti nain i na istim
mternetskim stranicama kao 1 osnovnu dokumentaciju, bez navodenja podataka o podnositelju
zahtjeva.

Ako se tijekom objave ukaZe potreba #a 12mjenom poziva na dostavu ponuda, ista ée
biti transparentno i istovremeno objavljena (1/ili dostavljena, u sluéaju kada je poziv na
dostavu ponude poslan na viSe gospodarskih subjekata) kako bi svi gospodarski subjekti bili
upoznati s dodatnom informacijom, objasnjenjem ili izmjenom.

U slufajevima da je poziv na dostavu ponuda znaCajno izmijenjen, Naruéitelj
produljuje rok za dostavu razmjerno vaznosti dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene, a
najmanje za pet dana od dana slanja ispravka poziva na dostavu ponuda.

Naru¢itelj nije obvezan produljiti rok za dostavu ako dodatne informacije, objasnjenja
ili 1Izmjene nisu bile pravodobno zatrazene ili ako je njihova vaznost zanemariva za pripremu i
dostavu prilagodenih ponuda,

Komunikacija i1 svaka druga razmjena informacija izmedu Naruéitelja i gospodarskih
subjekata moZe se obavljati elektronickim sredstvima, putem ovlaStenih pruZatelja postanskih
usluga th njthovim kombiniranjem te ne smiju gospodarskim subjektima ograniéavati pristup
nadmetanju.

Clanak 15,

Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna Pozivu, ili je primljena izvan
roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat
trz15nog natjecanja, ili je Naruditelj utvrdio izuzetno nisku cijenu ili ponudu ponuditelja koji
nije prihvatio ispravak ra¢unske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda éija cijena prelazi planirana nov&ana sredstva
(osim ako Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana novéana sredstva) Naruéitelja za nabavu ili
ponuda gospodarskog subjekta koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta.

Neprikladna je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez znaGajnih
1izmjena ne moze zadovoljiti potrebe 1 zahtjeve Naruéitelja propisane pozivom.




Clanak 16.

Ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatlyive ili neprikladne, Naruitel) moze uputiti Poziv
jednom (1) gospodarskom subjektu te odabrati ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti
znacajno ne mijenjaju ili odustati od predmetne nabave.

Clanak 17.

Nakon istcka roka za dostavu ponuda propisanog pozivom na dostavu ponuda,
provjerava se sadrzaj podnesenih ponuda. usporeduje ih se s tehnickim specifikacijama 141l
opisom posla predmeta nabave te utvrduje jesu li ispunjeni svi propisani uvjeti iz Poziva.

U postupku pregleda 1 analize pristiglhih ponuda na odgovarajuéi naéin mogu se
primijeniti odredbe poglavlja Postupak pregleda i ocjene ponuda iz ZJIN.

Pregled i analizu ponuda obavlja Struéno povjerenstvo imenovano od strane
Naruéitelja, o ¢emu sastavlja zapisnik o pregledu 1 ocjeni ponuda s prijedlogom odabira
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika. Za odabir
ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Naruéitelja.

Zapisnik o pregledu 1 ocjeni ponuda s prijedlogom odabira najpovoljnije ponude
dostavlja se zakonskom zastupniku Narucitelja na potpis i odobrenje kojim se najpovoljnija
ponuda odabire.

Odobrenjem zakonskog zastupnika Narutitelja zavriava postupak nabave te se izdaje
narudZbenica ili sklapa ugovor za predmet nabave iz provedenog postupka nabave.

Clanak 18.

Narudzbenica sadrzi podatke o Naruéitelju 1 gospodarskom subjektu, predmetu nabave
uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nac¢inu 1 roku placanja.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, jamstvima 1 ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 19.
Narucitel] moZe u bilo kojem trenutku postupka nabave odustati ili ponistiti nabavu,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu.

Clanak 20.
U sluéaju okolnosti iz ¢lanka 39. ZIN, Narucitelj je pri sklapanju predmetnih ugovora
o radovima i ugovora o robama i uslugama, obvezan osigurati primjenu Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik kao 1 sve njegove 1zmjene 1 dopune, objavljuju se na sluZbenoj
internetskoj stranici Naruditelja.

Clanak 22.
Danom dono3enja ovog Pravilnika prestaju vaZiti odredbe Pravilnika o postupku javne
nabave od 22. travnja 2023. godine.

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom, 10. studenog 2023. godine.
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Predsjednik:
Mirko Vavra, dipl.ing.
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